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TMMOB İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI e-ARŞİV KULLANICI KILAVUZU 

1. e-ARŞİV ANA MENÜ EKRANI 

e-Arşiv Ana Menü ekranı, İnşaat Mühendisleri Odası e-Arşiv sistemi kapsamında yer alan tüm arşiv ekranlarına erişim sağlanan ana yönetim 

alanıdır. Bu ekran üzerinden kullanıcılar, e-Arşiv sistemine yüklenen dokümanların görüntülenmesi, aranması ve indirme işlemlerine ilişkin ilgili 

modüllere erişim sağlayarak arşiv işlemlerini kolay bir şekilde gerçekleştirebilmektedir. 
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1.1. DİJİTAL ARŞİV EKRANI 

Ana menüde yer alan Dijital Arşiv sekmesi, e-Arşiv sistemine yüklenen tüm dokümanların merkezi olarak görüntülendiği ve erişime sunulduğu 
alandır. 

Bu ekran üzerinde bulunan Genel Arama alanı aracılığıyla, arşivde yer alan dokümanlar arasında anahtar kelime bazlı arama yapılabilmektedir. 
Kullanıcılar, ek bir filtreleme işlemine gerek duymaksızın aradıkları kelimeyi Genel Arama alanına girerek ilgili dokümanlara hızlı ve kolay bir şekilde 
erişebilir. 
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1.2. ARAMA EKRANI 

Arama Ekranı, e-Arşiv sistemi üzerinde kayıtlı bulunan dokümanlara erişmek, arşiv içerisinde detaylı tarama yapmak ve ihtiyaç duyulan 
dokümanları listelemek amacıyla kullanılmaktadır. 

Bu ekran, Genel Arama ve Gelişmiş Arama panelleri aracılığıyla kullanıcıya kapsamlı sorgulama ve filtreleme imkânı sunar. 
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1.2.1. Gelişmiş Arama Kriterleri ve Tanımlar 

Gelişmiş Arama panelinde yer alan alanlar, dokümanların sisteme giriş aşamasında tanımlanan bilgilere karşılık gelmektedir: 

Genel Arama: Ekranın üst bölümünde yer alan arama çubuğudur. Dokümana ait herhangi bir anahtar kelime ile hızlı sorgulama yapılmasını sağlar. 

Doküman Adı: Dokümanın e-Arşiv sisteminde kayıtlı olan ad bilgisini ifade eder. 

Etiketler: Dokümanın ait olduğu dönem veya sınıflandırma bilgisini belirtir. 

Lokasyon: Dokümanın sistem içerisindeki veya fiziksel arşivdeki konum bilgisini ifade eder. 

Açıklama: Doküman içeriğine ilişkin açıklama ve içindekiler bilgisinin tarandığı alandır. 

Arşiv Tipi: Dokümanların sınıflandırıldığı ana başlıkları ifade eder. 

İçerik Tipi: Arşiv tipi ana başlıklarına bağlı olarak, dokümanın türüne göre belirlenmiş alt sınıflamaları ifade eder. 

Doküman Kataloğu: Dokümanın ait olduğu İMO şube bilgisini ifade eder. 

Özet: Dokümana ait özet ve anahtar bilgilerin yer aldığı alandır. 

1.2.2. Gelişmiş Arama İşleminin Gerçekleştirilmesi 

Sistemde gelişmiş arama yapmak için aşağıdaki adımlar izlenir: 

1. Aranmak istenen kelime veya ifadeler ilgili alanlara girilir. 

2. Alanların yanında bulunan açılır menüden arama türü seçilir: 
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o İçerir: Girilen ifadenin alanın herhangi bir bölümünde yer alması durumunda sonuçları listeler. 

o Eşit: Girilen ifade ile birebir eşleşen kayıtları listeler. 

3. [Ara] butonuna tıklanarak kriterlere uygun dokümanlar listelenir. 

4. Yeni bir arama yapmak için [Sıfırla] butonu kullanılarak tüm alanlar temizlenir. 

5. Arama sonuçları, ekranın alt bölümünde yer alan Dijital Arşiv başlığı altında görüntülenir. 

Kriterlere uygun kayıt bulunmaması halinde “Listelenecek kayıt bulunmamaktadır” uyarısı gösterilir. 

1.3. İÇERİK BAŞLIKLARINA GÖRE DOKÜMANLAR  

İMO e-Arşiv sisteminde yer alan dokümanlar, içerik başlıklarına göre sınıflandırılmıştır. Kullanıcılar, ana sayfada bulunan ilgili içerik başlığına ait 

kutucuğa tıklayarak dokümanlara erişebilir. 

1.3.1. Erişim ve Arama 

Kategori Seçimi: Ana sayfada yer alan içerik başlıklarından herhangi biri seçildiğinde, sistem otomatik olarak ilgili kategoriye ait doküman listesini 

görüntüler. 

Kategoriye Özel Arama: Seçilen içerik başlığı üzerinden yapılan aramalar yalnızca ilgili kategori kapsamındaki dokümanlar arasında gerçekleştirilir. 
Bu sayede daha hızlı ve hedefli sonuçlara ulaşılır. 

1.3.2. Doküman İçerik Başlıkları ve Açıklamaları 

 Arşivde yer alan doküman başlıkları ve bu başlıkların kapsadığı içerikler şu şekildedir: 

• Türkiye Mühendislik Haberleri (TMH): Oda tarafından yayımlanan, mesleki gelişmeleri ve haberleri içeren süreli yayındır. 

• Teknik Güç Dergisi: Mesleki politika, haber ve güncel gelişmeleri içeren periyodik süreli yayındır. 

• Teknik Dergi / Teknik Bülten: İnşaat mühendisliği alanındaki bilimsel ve teknik makalelerin, araştırmaların yer aldığı akademik süreli 
yayınlardır. 
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• Yapı Teknik Dergisi: Yapı teknolojileri, uygulama esasları ve teknik incelemelere yönelik yayımlanan dergidir. 

• Kitaplar: Oda tarafından yayımlanan teknik kitaplar, rehberler ve mesleki başvuru kaynaklarıdır. 

• Kongre Sempozyum Kitapları: Düzenlenen bilimsel kongre ve sempozyumlarda sunulan bildirilerin tam metinlerini içeren toplu yayın 
kitaplarıdır. 

• Çalışma Raporları / Raporlar: İMO’ nun dönemsel faaliyetlerini, komisyon çalışmalarını ve teknik inceleme sonuçlarını içeren raporlardır. 

• Kongre, Sempozyum ve Kurultaylar: Düzenlenen bilimsel etkinliklerde sunulan bildiriler, alınan kararlar ve etkinlik sonuç bildirgeleridir. 

• Basın Açıklamaları: Oda yönetiminin toplumsal ve mesleki olaylar karşısında kamuoyuna yaptığı resmi açıklamaları içerir. 

• E-Bülten / Şube Bültenleri: Genel merkez ve İMO Şubeleri tarafından hazırlanan periyodik bilgilendirme bültenleridir. 

• genç-İMO Bülteni: Öğrenci üyelerin faaliyetlerine ve genç inşaat mühendisi adaylarına yönelik içerikleri barındıran yayınlardır. 

• Görüşler ve Değerlendirmeler: Mevzuat değişiklikleri, kentleşme ve mesleki düzenlemeler hakkında oda görüşlerini içeren dokümanlardır. 

• 40, 50, 60 ve 70. Yıl Yayınları: Meslekte belirli bir yılı dolduran üyeler ve oda tarihi ile ilgili hazırlanan özel anı yayınlarıdır. 

• Broşürler: Mesleki bilgilendirme, etkinlik tanıtımları ve teknik rehber niteliğindeki bilgilendirme dokümanlarını kapsar. 

• Söyleşiler: Mesleğin deneyimli isimleriyle yapılan röportajların ve biyografik anlatımların yer aldığı dokümanlardır. 

• Paneller: Düzenlenen panel etkinliklerinde sunulan görüşlerin ve tartışma notlarının kayıtlarını içerir. 

• Seminerler: Mesleki içi eğitim ve bilgilendirme seminerlerine ait sunumları ve ders notlarını kapsar. 

1.3.3. Doküman Görüntüleme ve İndirme 

• Güvenlik ve sistem altyapısı gereği dokümanlar sistem üzerinden doğrudan görüntülenememektedir. 

• Doküman içeriğine erişmek için ilgili PDF dosyasının kullanıcı bilgisayarına indirilmesi gerekmektedir. 

• İndirilen dosyalar, kullanıcı bilgisayarında bulunan bir PDF okuyucu aracılığıyla görüntülenebilir. 
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1.4. KULLANICI KILAVUZU, GÖRÜŞ VE ÖNERİLER 

Sistem kullanımıyla ilgili teknik bilgilere erişmek ve geri bildirimde bulunmak için sayfanın sol alt bölümünde yer alan sekmeler kullanılmaktadır. 

• Kullanıcı Kılavuzu: 
e-Arşiv sisteminin kullanımına ilişkin detaylı bilgilere, sayfanın sol alt bölümünde bulunan Kullanıcı Kılavuzu sekmesi aracılığıyla 
erişilmektedir. 

• Görüş ve Öneriler: 

Sisteme ilişkin görüşlerin iletilmesi, karşılaşılan sorunların bildirilmesi veya geliştirme önerilerinde bulunulması amacıyla Görüş ve 

Öneriler sekmesi kullanılabilir. İletilen geri bildirimler, hizmet kalitesinin artırılması amacıyla değerlendirilmektedir. 

 


